
供应商合作告知书
关于供应商目录的建立

每年年初，公司举办年度供应商大会。依据大会公布的供应商遴选标准，筛选并

确定入围供应商，进而制定出当年的《供应商目录》。公司在开展当年采购业务时，

将优先与《供应商目录》中的供应商建立合作关系。

以下几种情况下可以补充新的供应商纳入《供应商目录》：

1. 通过招标采购流程，若确定了中标供应商且其未在现有《供应商目录》内时；

2. 当《供应商目录》中的现有供应商出现信誉受损、经营状况严重恶化、服务质量

显著下降等不良情况，这些问题已经影响到现有供应链的稳定性时；

3. 若公司因经营需要采购《产品目录》以外的产品，而现有供应商无法满足这一新

增需求时；

关于《产品目录》的建立

每年年初，公司依据上一年度经营状况及当年战略规划，制定本年度《产品目

录》。该目录详细载明了当年拟采购产品的多项关键信息，涵盖产品成分、规格与剂

型等。

关于产品比选

采购管理部协同相关专业部门，依据年用量、采购金额及管理重点等因素，对

《产品目录》内的产品品牌进行综合比选。比选工作将从多个维度进行考量，包括但

不限于：产品供货价格的合理性、品牌市场销售情况、售后服务质量以及行业贡献等

关键指标。

参与本次比选的供应商须为当年《供应商目录》中所收录的企业。

根据比选结果，将对当年《产品目录》内的相关信息进行相应调整。

如有以下情况，需重新发起产品比选：

1. 当前《产品目录》内的产品出现上调价格情况时；

2. 当前《产品目录》内的产品需终止采购时；

3. 当前经营《产品目录》内相关产品的品牌或供应商需终止合作时；

4. 补充新供应商后，若新供应商所供应的《产品目录》内的同类竞品时；
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